台灣首府大學教師臨時調代課申請單【日間部專用】
系所：                班級：                假別：                教師：                
請勾選：□調課    □代課    □異動授課地點乙次：(新地點)                      
申請日期：    年    月    日
	原　　授　　課　　時　　段
	【調課後】新　　授　　課　　時　　段

	月
	日
	星期
	節次
	科 目 名 稱
	代課教師
	月
	日
	星期
	節次
	教室
	代課教師簽名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	異動原因：                               
	是否與學生達成調代課協議           □　是         □　否

	申請人：　　　　　　　　　單位主管：　　　　　　　　　課務組：　　　　　　　　　教務長：


本聯由教務處課務組存查

說明： 1.本單由申請調代課之教師或單位填寫，經會互調代課者同意後送課務組。 

       2.本單核准後，與系統異動單一併留存課務組備查。
       3.異動授課地點為校外教學，請一併附上當日活動資料或填寫以下資料。
活動名稱：

活動日期：

帶隊教師：

活動對象：

參加人數：

活動流程：(請檢附活動流程資料)
(以下由課務組填寫)
	原課日期
	
	原課節次
	

	調課日期
	
	調課節次
	

	代課教師
	
	調課地點
	


                                        調課完成日期                        
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