
為因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情，依教育部 109年 3月 19日通報~啟動安心就

學措施，爰本處彙整有關防疫期間本校師生可以使用的視訊教學系統如下： 

 

軟體平臺 同時連線人數上限 手機可使用 

訊連科技「U簡報」 

https://u.cyberlink.com/ 

50名教師可透過學校申請 

(若不透過學校申請，可自行申

裝下載 BASIC版) 

100名學生可同時上線 

X 

GOOGLE Classroom 及 

Hangouts Meet 

★需使用學校電子郵件 

100名學生可同時上線 

V 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://u.cyberlink.com/


有關防疫期間本校師生可以使用的視訊教學系統如下： 

 

一、 訊連科技 U 會議，每間會議室可容納 100人，時間為 8小時(Pro100

方案) 

1. 請教師先提供信箱帳號，註冊課務組於收到後將以新增成員方式協助教師註冊使用。 

2. 開始使用前請先到您的電子郵件收CyberLink U Service Team信件  

 

3. 下載 U簡報軟體，相關操作說明如下:  https://u.cyberlink.com/download  

 

2.點選連結 

3.開放連結後，自行設定密碼 

4.點選下載 

5.依照電腦作業系統選擇安裝 

https://u.cyberlink.com/download


 

 

執行完會安裝在電腦桌面上，並出現以下畫面 

 

 

 

6.點選執行 

可線上同步教學(直播) 教師錄製教學檔案(非同步)，其

操作方法與同步大致相同。 

7.輸入您當時設定的電子郵件地址及前面步骤3設定的密碼 



完成設定後，會出現測試網路頻寬情形，待完成測試後，點選『下一步』 

 



 

 

 

8. 訂定本次課程名稱 

9.教師滙入教學檔案(ppt.word….) 

10.完成步骤9後，點選『邀請』 

11.出現本次課程之連絡網址 

12.複製連結網址給本課程之學生 

13.點選『開始』，即可與學生同步 

14. 點選『停止』即結束作業 



二、 Google Meet    https://meet.google.com/_meet?pli=1&authuser=0 

1.請先使用本校 G-Suite帳號(即學校信箱)登入 ，並點選 Meet程式 

 

2.進入下表網頁後即可點擊加入或發起會議 

 
若須更詳細之操作說明，可參考以下網址: 

https://www.youtube.com/watch?v=QEGGxZg3EVU 

 

Google Meet 結合 Google Classroom 授課教學: 

https://www.youtube.com/watch?v=56ZuJOEVaS4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://meet.google.com/_meet?pli=1&authuser=0
https://www.youtube.com/watch?v=QEGGxZg3EVU
https://www.youtube.com/watch?v=56ZuJOEVaS4


三、Google Classroom 

1.登錄 Google  

2.點選 Google 應用程式 

3.點選 Classroom  

 

 
 

 

4.點選右上角「建立或加入課程」 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

3 
 

4 
 



5.建立課程資料 

 

 

6.邀請學生加入課程 (課程代碼轉知學生) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 
 

6 
 

 



7.利用訊息串，將課程訊息轉知學生(此訊息會同步傳送到學生電子郵件) 

 

 

8.點選課堂作業 

8.1.教師可在此建立作業或進行測驗 

 

 

 

 

 

7 
 

將訊息公佈於此，也可將檔案或連結附上 
 

8 
 

8.1 
 8.2 

 



8.2 點選 Google 日曆 可建立新增會議(即可同步教學) 

 

 

8.3 將同步教學訊息發送給所屬班級 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

在行事歷點在您設定的

時段上點選新增「會議

通訊」，點選右下角「更

多選項」，選擇「邀請對

象」，點選「儲存」 
 



8.3存後可至 Google日曆中再點一下剛設定的事項後，點選加入 Hangouts Meet 會議，將會

議連結複製 

 
 

8.4 將複製之網址，可貼到訊息串中進行發佈 

 
 

 

 

 

 

 

8.4 
 

8.3 
 



9.點選課程視訊會議，即可開啟視訊 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

9 
 

9 
 



10.學生加入後，教師畫面會顯示有誰加入 或點選畫面右上角「聯絡人」亦會出現學生名單 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 
 

10 
 



11.畫面右下角可設定在學生畫面上欲顯示之內容。點選你的整個畫面→點選畫面→點選分享

→開啟您欲上課的教材內容→學生的畫面即可與您同步 

 

 

 

 

 

★若欲看詳細的影音檔，請利用下方連結  

https://harmonica80.blogspot.com/2018/07/google-classroom.html 

 

 

 

 

 

11.1 點選畫面 
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11.2 點選分享 
 

https://harmonica80.blogspot.com/2018/07/google-classroom.html


 若需錄製畫面，可參照以下步驟 

 

1. 若要開始錄製，請點選畫面右方圖示找到錄製會議，按下後於下方窗格出現後點接受即可 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. 停止錄製會議做法與開始錄製相同 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. 所錄之影片檔將儲存在雲端硬碟內 

 

 

 

 

 



 若要將 U簡報檔案上傳至 Google雲端硬碟，可參閱以下步驟 

 

1. 進入 https://u.cyberlink.com/user/signin，登入帳戶 

2. 點選右方標籤「我的會議」並找到「錄製的會議」按下，即會出現錄製過的影音檔 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

https://u.cyberlink.com/user/signin


3.點選下載，並選擇影音檔要儲存的位置 

 

 

 

 

 



4.登入學校信箱找到雲端硬碟 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.滑鼠移到左上方「新增」的標籤，點下後找到「檔案上傳」，選擇要上傳的影音檔，上傳程

序完成後按 F5重新整理，檔案即出現。 

 

 



 

 
 

 

 



 若要共用影片連結給學生，可參閱以下步驟: 

 

1. 至影片處按滑鼠右鍵，找到「取得檔案共用連結」。 

 
 

2. 點選後會出現下列窗格，將連結共用設定開啟。 

2.1 開啟後即會看見連結，將之複製傳給學生即可。 

 
 

 

 
 

 



 
 

★ 若未及時複製連結，教師可再至影片處點選滑鼠右鍵找到「共用」標籤，按下後即會出現

影片連結，將之複製給學生即可。 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



★小提醒: 

1.預設之共用連結須使用學校網域之信箱(即 xxxx@tsu.edu.tw)才可觀看 

 

 

2.若要變更為使用自己的信箱也可觀看，請點選「更多」進行設置 

 

 



 

 

 


